Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Otawa
Nr 127/0050/2022 z dnia 16 listopada 2022

Procedura weryfikacji projektow ztozonych w ramach budzetu obywatelskiego Gminy Miasto

Otfawa

§1 Zgtaszanie projektow

1.

Projekty mozna sktada¢ w ciggu 21 dni, liczac od dnia ogtoszenia:

e za posrednictwem generatora w dedykowanym programie,

e w wersji tradycyjnej — papierowej.
Projekty do budzetu obywatelskiego, ktére zostang ztozone na wtasciwym formularzu, bedg
oceniane przez komisje weryfikacyjng, zwang dalej Komisjg, zgodnie z niniejszg Procedura.
W przypadku, kiedy projekt zostanie ztozony drogg elektroniczng (wystany na adres e-mail
Urzedu Miejskiego), Komisja wzywa wnioskodawce do ztozenia osobistego podpisu na
wydrukowanym projekcie.
Whnioskodawca, podobnie jak osoby z listy poparcia, moze by¢ wezwany do ztozenia
oswiadczenie o zamieszkaniu na terenie Gminy Miasto Otawa. Wzdér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do Procedury.
Projekty ztozone w wersji papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, pracownik
Wydziatu Spraw Spotecznych i Przedsiebiorczosci — SP, wprowadza do generatora projektow
w dedykowanym programie.
Korespondencja w sprawie projektow, ich oceny lub weryfikacji miejsca zamieszkania bedzie
odbywac sie drogg elektroniczng, w wyjgtkowych przypadkach — tradycyjna.
SP prowadzi rejestr zgtoszonych  projektdw i przechowuje dokumentacje zwigzang
z konsultacjami spotecznymi kazdej edycji budzetu obywatelskiego.

§2 Komisja weryfikacyjna

1.
2.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w sytuacji jego nieobecnosci jego zastepca.

W przypadku nieobecnosci cztonka Komisji posiedzenie odbywa sie w zmniejszonym skfadzie,
pod warunkiem, ze bierze w nim udziat co najmniej potowa jej sktadu.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykfg wiekszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego, a w przypadku jego
nieobecnosci — gtos jego zastepcy.

Z prac Komisji sprawozdawca sporzgdza sie protokét, ktory podpisuje przewodniczacy lub
jego zastepca.

§3 Weryfikacja projektow

1.

SP przeprowadza wstepng ocene formalng w ciggu 7 dni od zakoriczenia naboru projektéw
i przekazuje Komisji.

Karta oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.

Komisja dokonuje oceny formalnej i wustala wstepng Liste Projektow Spetniajgcych
i Niespetniajgcych Kryteria.

W przypadku brakéw formalnych Komisja wzywa wnioskodawce o uzupetnienie w terminie
5 dni od daty otrzymania wezwania.

Nie uzupetnienie brakéw w terminie powoduje pozostanie projektu na Liscie Projektéw
Niespetniajacych Kryteriéw, ktéra nie podlega gtosowaniu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po zakonczeniu oceny formalnej, Komisja przekazuje projekty do wydziatéw lub jednostek
z zakresem zadan merytorycznie odpowiadajgcych projektowi.

W ciggu 7 dni projekty poddawane sg ocenie merytorycznej.

Karta oceny merytorycznej stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.

Wydziat lub jednostka merytorycznie odpowiedzialne, w razie potrzeb, kieruje zgtoszone
projekty do zaopiniowania ekspertom (t. j. innym wydziatom lub jednostkom) pod wzgledem
mozliwosci realizacji projektu.

Opinie ekspertéw sporzgdzane sg na piSmie i wraz z kartami oceny formalnej i merytorycznej
dotgczane sg do wnioskéw i przekazywane Komisji

Na zakonczenie procedury weryfikacyjnej Komisja zajmuje stanowisko w sprawie spetnienia
kryteridw przez projekt. Stanowisko wymaga uzasadnienia w przypadku niespetnienia
kryteridw lub rozbieznosci opinii z zatozeniami projektéw.

Komisja przygotowuje Listy Projektéw Spetniajgcych Kryteria i Niespetniajgcych (wymagane
podanie przyczyn), ktére Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci.

Autorom projektéw niespetniajgcych kryteriow przystuguje prawo do odwotania, zgodnie
z zapisami §8 uchwaty Rady Miejskiej w Otawie nr XLIII/259/21 z dnia 30 listopada 2021
w sprawie okredlenia zasad i trybu przeprowadzenia konsultacji spotecznych budzetu
obywatelskiego z mieszkancami Otawy.

Po rozpatrzeniu odwotan, Burmistrz ogtasza Ostateczng Liste Projektow Spetniajacych
Kryteria, ktéra podlega gtosowaniu.

Po zakonczeniu gtosowania, Komisja ustala wyniki gtosowania i podaje je do publicznej
wiadomosci.

§4 Gtosowanie

1.
2.

W gtosowaniu mogg brac udziat mieszkancy Otawy.

Do oddania gtosu przez mieszkarica w wieku ponizej 16-go roku zycia, konieczne bedzie

ztozenie oswiadczenia przez rodzica/opiekuna o wyrazeniu zgody na podanie danych

osobowych.

Gtosowanie trwa 14 dni.

Gtosowaé mozna na jeden projekt.

Aby prawidtowo oddac gtos nalezy podac: imie i nazwisko, trzy ostatnie liczby numeru PESEL,

date urodzenia, adres zamieszkania oraz potwierdzi¢ zawarte oswiadczenia i poda¢ numer

telefonu komdrkowego.

Gtosowanie osobiste:

1) Mieszkaniec oddaje gtos korzystajgc z komputera z tgczem internetowym, za
posrednictwem udostepnionego portalu, w wyznaczonym przez Burmistrza stanowisku
w Urzedzie Miejskim w Otawie, przy Placu Zamkowym 15.

2) O lokalizacji stanowiska mieszkancy zostang poinformowani z co najmnigj
siedmiodniowym wyprzedzeniem przez rozpoczeciem gtosowania.

3) Za organizacje stanowiska i nadzér nad wtasciwym wykorzystaniem odpowiedzialny jest
Wydziat Organizacyjny i Wydziat informatyki.

Gtosowanie elektroniczne - za posrednictwem portalu udostepnionego przez miasto z

dowolnego urzadzenia.

Po zakonczeniu gtosowania w ciggu 7 dni wyniki sg przekazywane opinii publicznej, a

realizacja zadania odpowiedniemu wydziatowi lub jednostce.



